Guatemala 30 de Junio de 2016

Doctor

Erick Sosa Aldana

Viceministro del Deporte y la Recreacién
Su Despacho

Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta, me dirijo a usted con el propdsito de presentarle el informe de actividades,
conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo Namero 604-2016, por Servicios Técnico
Profesionales, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial nimero 185-2016 correspondiente al mes de

junio del presente afio, y para el cobro de mis honorarios presento la Factura Serie “A” Numero 000026.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a) Apoyar al cumplimiento de los objetivos del Vicedespacho del Deporte v la Recreacion.

b) Asesorar en el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan en el Vicedespacho
del Deporte v la Recreacion.

c) Asesorar en eventos especiales con el andlisis y la discusiéon de problemas competentes al
Vicedespacho del Deporte y la Recreacién.

d}) Asesorar en el seguimiento de los planes de trabajo, ‘proyectos asignados a Vicedespacho e
informar al encargado segtin corresponda el estatus de los mismos para la toma de decisiones.

e} Atender consultas internas de competencia del Vicedespacho.

f)  Referir informes que soliciten en lo que se refiere a avances y pendientes de la agenda
planificada por Vicedespacho del Deporte y la Recreacion.

RESULTADOS OBTENIDOS:

e Seguimiento en las acciones de apoyo a las Autoridades de Deporte y Recreacion.
e  Seguimiento a procesos delegados por Autoridades Superiores:
o Asistencia al Vicedespacho del Deporte y la Recreacion.
o Control de la agenda del Vicedespacho del Deporte y la Recreacion.
o Atencidn a los invitados especiales del Viceministerio.
o Apoyo en Delegacion de Recursos Humanos.
o Acompafiamiento y asistencia al sefior Viceministro en la inauguracién de polideportivo

ubicado en el municipio de Tacana, San Marcos.



o Asistencia al sefior Viceministro a los departamentos de, Chiquimula, Zacapa y Puerto

Barrios en donde se sostuvo reuniones de trabajo con los promotores departamentales y

municipales.

o - Asistencia al sefior Viceministro a los departamento de Peten en la entrega de 6
proyectos, en la Aldea La Maquina (Parque), Aldea El Remate (Saldn Cultural), Aldea

Paxcaman (Salén Cultural)

o) Asistencia al sefior Viceministro a los departamento de San Marcos Malacatan en la

actividad “Entrega de proyecto ampliacidn polideportivo Aldea el Carmen.
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